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Preambulo

Salvo disposto em que o contexto assim o exija, este manual foi desenvolvido de acordo com a politica
acordada e deve ser interpretado de acordo com as seguintes disposic¢oes:

A presente aplica-se aos Ativos imobilizados adquiridos com financiamento proveniente de
qualquer fonte, incluindo (mas ndo limitado a) CEDEAO, Parceiros de Desenvolvimento ou outras
fontes externas e por doacao.

Qualquer palavra ou expressao que denota qualquer género deve incluir ambos.

Os termos em singular podem ser interpretados no plural e vice versa se assim o contexto o exigir.

Esta politica aplica-se apenas a gestdao dos Ativos fixos da CEDEAO especificamente terrenos,
edificios, instalagGes, maquinaria, equipamentos, mobilidrio, software, goodwill e outros bens de
natureza duradoura que sao de propriedade e controlados pela CEDEAO.
v. Quando o termo 'Ativos' é usado nesta politica, refere-se a Ativos fixos cujo beneficio econémico
para a CEDEAO excede um ano.
Glossario

Para os fins desta Politica, salvo indicacdo em contrdrio, aplicam-se as seguintes defini¢des:

Vi.

"Custo de aquisi¢do" de um Ativo imobilizado significa o seu preco de compra e todos os custos
diretamente associados a ter o referido Ativo em condicdes de ser usado. Estes podem incluir o
custo da preparagdo do local; custos iniciais de entrega e tratamento, incluindo custos de
transporte e seguro; custos de instalacdo; encargos para com profissionais, como para arquitetos
e engenheiros;

"Ponto focal para os Ativos" , o individuo a quem foi delegada a autoridade para a manutencao
de registos integrais e precisos dos Ativos recebidos e/ou detidos sob o controlo da instituicdo ou
da Agéncia Especializada da CEDEAO;

"Comités de Gestao de Ativos " significa os dois comités previstos no Regulamento Financeiro
para uma gestdo adequada de todos os Ativos da Comunidade CEDEAO, nomeadamente o Comité
de Gestdo de Ativos Estratégicos e o Comité de Gestdo de Ativos Técnicos.

"Auditor-geral" , um funciondrio independente responsdvel perante o Conselho de ministros por
garantir que os orcamentos aprovados das instituicdes da CEDEAO e agéncias especializadas estdo
a ser utilizados para o fim para o qual foram destinados e em conformidade com o Regulamento
Financeiro em vigor;

"Diretor Executivo" , o responsavel perante o Conselho de Ministros e a Conferéncia dos Chefes
de Estado e de Governo, nomeado de acordo com o artigo 18.2 do Tratado revisto para a gestao
global, custddia, seguranca e integridade dos fundos e recursos e outros fundos especiais
comunitarios da CEDEAO; para replicar a defini¢cdo de reporte financeiro

"Diretor financeiro" , o responsdvel pelas finangas numa instituicdo ou agéncia especializada da
CEDEAO, em conformidade com a indicacdo do Conselho, responsavel e reporta ao ao diretor
executivo, e encarregado, por delegacdo do diretor executivo, de assegurar uma gestdo eficiente
e eficaz e de apresentar relatérios sobre a recolha, a custddia e a utilizagdo dos fundos e recursos
comunitarios;
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Xi.
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Xiv.

XV.
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"Controlo" significa que a instituicdo ou a Agéncia Especializada da CEDEAO pode utilizar ou
beneficiar de outro modo do Ativo imobilizado na prossecugao dos seus objetivos e pode excluir
ou de outro modo regular o acesso de outros a esse beneficio. Os Ativos fixos adquiridos e
transferidos a um parceiro de implementacdo ndo sdo controlados pela CEDEAO e, por
conseguinte, ndo devem ser registados no registo de Ativos;

"Custo" significa a estimativa feita para adquirir, construir, desenvolver ou melhor um Ativo
(incluindo um Ativo composto) e todas as despesas normais e razodveis necessarias para que o
Ativo esteja operacional. Custo também inclui um despesas gerais associadas directamente a
construcdo de um Ativo, incluido os custos com os juros.

"Conselho" significa o Conselho de Ministros da Comunidade da CEDEAO, tal como previsto no
artigo 10.2 do Tratado da CEDEAO revisto;

"Comité de para o alienagdao" com o objetivo de recomendar as melhores praticas ou métodos
de alienacdo de Ativos inutilizaveis, obsoletos ou excedentes.

"Fundos de doadores" , qualquer ajuda, doa¢Ges ou ofertas sob a forma de assisténcia financeira
ou técnica concedida a Comunidade CEDEAO no ambito de um acordo de cooperacdo ou
financiamento entre CEDEAO e um pais terceiro ou outra organizagdo internacional reconhecida;

"Parceiro de desenvolvimento" , qualquer instituicdo doadora, organizacdo governamental ou
quase-governamental e organizacdo ndo governamental que contribua com recursos financeiros
ou técnicos para o desenvolvimento de areas cobertas pelo mandato ou objetivos da Comunidade
da CEDEAO;

"CEDEAO significa a Comunidade Econdmica dos Estados da Africa Ocidental (CEDEAO), em
conformidade com o artigo 2.2 do Tratado da CEDEAO revisto;

Funciondrio da CEDEAO significa nacional de um Estado membro, que ocupa um cargo
permanente no organograma aprovado e que atua numa das instituicdes da CEDEAO ou agéncias
especializadas de acordo com o Regulamento do Pessoal da CEDEAO. Com excegao de um
consultor, qualquer pessoa que tenha um contrato a termo, é considerada colaborador;

"Valor Justo" significa o nivel de consideragdao que um comprador experiente e disposto pagaria
por um item na transagdao em condi¢des normais de mercado;

"Ativo fixos" (também conhecido como propriedade, instalagdo e equipamento) significa
qualquer propriedade, contrato de arrendamento ou equipamento adquirido ou doado a
Comunidade CEDEAO e que esta sob o controlo de uma instituicdo ou Agéncia Especializada da
CEDEAO. Os Ativos intangiveis, como o software, ndo sao considerados Ativos fixos ao abrigo
desta politica.

a. Ovalor é superior a 3 000 UC (unidades de conta); e.
b. Pode durar mais de um ano na organizacao.

"Regulamentos financeiros" significa o Regulamento Financeiro da CEDEAO e as suas alteragoes;

"Em efectivo" significa assisténcia ndo pecunidria recebida por uma instituicdo da CEDEAO ou
Agéncia Especializada de terceiros;
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“Comité de Inspecdo e Recepcdo” trata-se de um comité responsavel para a inspecgao e recepgao
dos Ativos e outos itens previstos no Cédigo e Manual de Aquisicdes.

"Ativos de baixo valor" , Ativos avaliados sob 3,000 UC (unidades de conta);

"Registos " significa informacao estabelecida, registada e mantida por qualquer meio, incluindo
todos as razoes, contas, lancamentos, ficheiros, vales, recibos, cheques, registos, documento,
placas fotograficas, microfilmes, impresses negativas estaticas fotograficas, fitas, discos, bobinas
de computador, disquetes e discos rigidos, rolos perfurados, e qualquer outro tipo de fita
magnética escrita, impressa, copiada, dados eletrénicos gravados ou qualquer outra informacao,
e todos os papéis ou outros registos relacionados com as operacdes e praticas contabilisticas;

"Comité de Gestdo de Ativos Estratégicos" significa o Comité previsto no Regulamento Financeiro
para efeitos de gestdo adequada de Ativos criado pelo Presidente da Comissao da CEDEAO para
acompanhar e aconselhar os Diretores-executivos de sobre todas odos os processos de gestdo
de Ativos das outras instituicées da CEDEAO e agéncias especializadas. O Comité de Gestdo de
Ativos Estratégicos composto pelo Comissario para a Sevigcos internos como Presidente; os
Comissarios de Financas e Telecomunicacdes e Tecnologia da Informacdao como Membros; e todos
os Diretores-executivos de todas as instituicbes e agéncias especializadas da CEDEAO como
membros; remeter ao Artigo 1342 do Regulamento Financeiro;

"Comité Técnico de Gestdo de Ativos" trata-se do Comité previsto no Regulamento Financeiro
para liderar e fornecer apoio técnico regular e aconselhamento aos Diretores Executivos das
instituicdes da CEDEAO e agéncias especializadas. E nomeado pelo Diretor Executivo de uma
instituicdo ou Agéncia Especializada da CEDEAO e incluird representantes dos das Direccbes
responsdveis pela administracao, financas e telecomunicacdes e tecnologia da informacao, de
acordo com a configuragdo institucional existente tal como previsto no artigo 134 do regulamento
Financeiro;

"Unidades de conta" significa a moeda utilizada pela CEDEAO que é equivalente aos Direitos
Especiais de Saque do Fundo Monetdrio Internacional. Remeter ao Artigo 32 do regulamento
Financeiro;
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CAPITULO | PROPOSITO, AMBITO E DEFINICOES

Iltem 1: Contexto:

Na sequéncia da adogao das Normas Internacionais de Contabilidade do Setor Publico (IPSAS), bem como
da revisdao dos regulamentos financeiros da CEDEAO, a Politica de Gestdao de Ativos Imobilizados da
CEDEAO foi desenvolvido para orientar e alinhar a gestdo e a contabilidade de todos os Ativos da CEDEAO
com o objetivo de garantir clareza e eficiéncia na responsabilizacao dos seus Ativos tangiveis e intangiveis
em todas as suas instituicoes, agéncias e escritérios.

A politica baseia as seus pressupostos dos regulamentos financeiros da CEDEAO e alinha-se com a IPSAS.
Todas as pessoas e entidades com responsabilidades que envolvam a gestdo e a contabilidade dos Ativos
da CEDEAO devem fazer cumprir a presente politica com vista a garantir que os Ativos fixos sdo bem
mantidos, utilizados, contabilizados, controlados e descartados em conformidade.

A politica abrange a administragdo, a contabilidade e o controlo de Ativos que incluem, entre outros, o
reconhecimento, a identificacdo , a transferéncia e o movimento, as verificacdes fisicas, a seguranca e a
proteccdo, gestdo de riscos, reparagdo e manuteng¢do, amortizacdo e eliminagdo de bens. A Politica esta
estruturada em 6 capitulos que fornecem uma orientacdo de alto nivel para a gestdo de Ativos fixos,
Contabilidade de Ativos fixos e Gestdo de Ativos intangiveis, Contabilidade de Ativos intangiveis e fungdes
e responsabilidades de todas as partes interessadas.

Todas as partes sdo encorajadas a tirar o maximo partido desta politica nas suas operacdes diarias para
garantir impactos positivos na eficacia e eficiéncia na gestdo, contabilidade e utilizacdo dos recursos da
CEDEAO.

Artigo 2: Definigdes
2.1 IMOVEIS, INSTALACOES E EQUIPAMENTO

i. IMOVEIS, INSTALACC)ES E EQUIPAMENTO sao itens:
a. Que sao controladas pela CEDEAO para utilizagdo na produg¢do ou fornecimento de bens
ou servicos, para Aluguer a terceiros ou para fins administrativos
b. Que devem ser usados para além de um periodo financeiro.
ii. Edificios, instalagdes e equipamentos sdo capitalizados:
a. Sefor provavel que os beneficios econdmicos futuros ou o potencial de servigo associado
a ele venham a ser atribuidos a CEDEAO.
b. Se a CEDEAO os controla;
c. Seoseu justo valor ou custo pode ser avaliado de forma fiavel.
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2.2 Ativos intangiveis

i Um Ativo intangivel € um Ativo ndo monetario identificavel sem substancia fisica.
ii. Um Ativo pode ser identificavel se:
a. For dissocidvel, ou seja, é capaz de ser separado ou dividido da CEDEAO e vendido,
transferido, licenciado, alugado ou trocado, quer individualmente ou em conjunto com
um contrato relacionado, Ativo ou passivo identificaveis, independentemente de a
CEDEAO pretender levar isso a cabo; ou
b. Emana de acordos vinculAtivos (incluindo direitos de contratos ou outros direitos legais),
independentemente de esses direitos serem transferiveis ou dissocidveis da CEDEAO ou
de outros direitos e obrigacdes.

2.3 O Conceito de controlo;

i.  Quando a CEDEAO usar ou possuir o direito de usar os Ativos para atingir os seus objetivos:
a. Ovalor das suas unidades deve ser maior ou igual ao limiar de capitalizagao utilizado pela
CEDEAO
b. Se puder impedir que outras partes beneficiem ou controlem a sua utilizacdo.

ii. Para a CEDEAO usar ou possuir o direito de usar um Ativo para atingir os seus objetivos e de
realizar Ativos de capital na suas contas, também deve estar sob o seu controlo.
iii.  Alista a seguir determina a existéncia de um controle:

e A aquisicdo foi feita pela CEDEAO ou a seu pedido.

e O titulo de propriedade estd em nome da CEDEAO;

e A CEDEAO ¢é livre para usar a propriedade como achar conveniente.

e A CEDEAO é livre para vender ou alienar o imével;

e Se a propriedade desaparecesse ou fosse destruida, a CEDEAO pode decidir substitui-la.
e O uso que é feito da propriedade visa atingir os objetivos da CEDEAO.

iv. A discricdo deve ser exercida para determinar se a CEDEAO controla uma propriedade e os
critérios apresentados acima podem ajudar a tomar uma decisao.

2.4 Ativos de baixo valor: Ativos com um custo de aquisicdo ou valor de substituicdo relativamente baixo,
tal como definido pelo Comité de Gestao de Ativos.

Artigo 3: Objectivo

3.1 O objetivo desta politica é permitir que todo o funcionario da Comunidade da CEDEAO responsavel
pelos Ativos compreenda a sua responsabilidade na gestdo eficaz dos Ativos da Comunidade da
CEDEAO.

3,2 A presente politica aplica-se a aquisicdo, registo, utilizacdo, seguranca, controlo, manutencao,
reavaliacdo e alienac¢do de todos os Ativos fixos da CEDEAO adquiridos, alugados, construidos ou
obtidos através de contribuicdao em espécie.
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3.3 Além disso, esta Politica define responsabilidades relacionadas com a sua implementacgao e destina-
se a garantir que os Ativos sejam:

i. Geridos de forma adequada desde o ponto de venda até ao momento da alienagao de uma forma
que esteja em conformidade com as politicas e obrigacdes regulamentares da Comunidade da
CEDEAO;

ii. Registados e contabilizados no sistema de gestdo de Ativos para fins de acompanhamento e
auditoria;

iii. Suportado e mantido durante todo o ciclo de vida dos Ativos para que proporcionem o melhor
valor para o investimento; e.
iv. Administrado para a identificacdo de riscos e planeamento de continuidade de negécios.

Artigo 4: Ambito
4,1 Esta politica abrangera os artigo de ATIVOS FIXOS, incluindo os Ativos intangiveis (IAS) que cumpram
os critérios de reconhecimento, a todas as instituicdes, agéncias e escritérios da CEDEAO.

4.1 As seguintes instituicOoes e agéncias especializadas da CEDEAO estdo excluidas do ambito de aplicacdao
desta politica:

i. O Banco de Investimento e Desenvolvimento da CEDEAO.

ii. Agéncia Monetdria da Africa Ocidental.

ii. Instituto Monetdrio da Africa Ocidental; E
iv. O Grupo de Energia da Africa Ocidental E
v. Cartdo de Seguros da CEDEAO.

4.3 Esta politica aplica-se ao registo, uso, seguranca, controle, manutencao, alienacdo e furto de todos os
Ativos da propriedade e controlados pela Comunidade da CEDEAO, nas instituicdes e agéncias
especializadas da CEDEAO, quer sejam adquiridos pelas instituicdes ou pelas Agéncias Especializadas
ou obtidos através de uma doagdo em efectivo.

4.4 Esta politica aplica-se a todos os Ativos adquiridos, construidos, doados ou de outra forma detidos
pela Comunidade da CEDEAO.

4.5 Esta categoria de Ativos inclui todo o equipamento atribuido aos funciondrios da CEDEAO, baseado
nas instituicGes ou agéncias e escritdrios da CEDEAO.

Item 5: Regras de interpretagao
5.1 A presente Politica, salvo que o contexto expresse o contrario, o singular incluird o plural e o
masculino inclui o feminino.

5.2 Para os fins da presente Politica, os termos aqui definidos prevalecerdo sobre quaisquer defini¢cbes
noutras Politicas e regulamentos.
5.3 Os documentos relacionados com esta politica sdo:

i. O Regulamento Financeiro da CEDEAO e o Manual de Procedimentos Contabilisticos;
ii. O Cddigo e Manual de Aquisicdes da CEDEAO;
iii. O Cddigo e Manual de Subvengbes da CEDEAO;
. A Carta de Auditoria da CEDEAO;

=




POLITICA DE GESTAO DE ATIVOS DA CEDEAO

v. 0O Quadro de Risco Gestao Corporativa da CEDEAO; e.
vi. O Regulamento do Pessoal da CEDEAO; E
vii. O Cddigo de Etica da CEDEAO;

Artigo 6: Principios gerais
6.1 Os responsaveis pela gestdao de Ativos devem ser guiados pelos seguintes principios:

i. Assegurar a integridade e a precisdo no registo financeiro e administrativo dos Ativos;
ii. Assegurar que os Ativos adquiridos sdo necessarios e representam "custo-beneficio";
iii. Assegurar a salvaguarda de todos os bens;

iv. Promover a boa gestdo e cuidado com a manutencgao dos Ativos; e
v. Salvaguardar os interesses da CEDEAO durante a alienagdo dos Ativos;

6.2 O colaborador da CEDEAO e qualquer pessoa envolvida que tenha um interesse direto ou indireto
na compra, alienagdo ou transferéncia de bens, dando assim origem a um conflito de interesses,
devem assinar o formuldrio de confidencialidade e imparcialidade. Para além disso, devem se abster
de se envolver ou influenciar no resultado final da referida actividade.




POLITICA DE GESTAO DE ATIVOS DA CEDEAO

Capitulo 2 GESTAO DE ATIVOS INTANGIVEIS

Artigo 7: Os objectivos da presente politica
7.1 Os objetivos desta politica sdo:
i. Estabelecer o quadro regulatdrio para a contabilidade, gestdo e controlo da eliminacdo de Ativos
fixos, em conformidade com os regulamentos, politicas e manuais da CEDEAO.
ii. Assegurar a transparéncia e a responsabilizacdo na gestdo, controlo e alienagao de Ativos fixos de
modo a obter beneficios econdmicos reais
iii. Identificar e tratar os riscos inerentes a gestdo dos sistemas de Ativos fixos
iv. Assegurar a integridade e a exatiddo dos registos de Ativos fixos e dos sistemas de relato
financeiros
v. Assegurar que a Contabilidade, Gestdo, Controlo e Deposi¢do de Ativos Fixos cumpre as Normas
Internacionais de Contabilidade do Sector Publico (IPSAS)

Artigo 8: Classificagao
8.1 Todos os Ativos tangiveis devem ser classificados nas seguintes categorias:

i. Veiculos

ii. EQUIPAMENTO de Informatico
iii. Mobilidrio de escritdrio e outros equipamentos
iv. Mobilidrio doméstico e outros equipamentos
v. Edificios
vi. Software e licengas

Artigo 9: Aquisicdes

9.1 Todas as aquisi¢oes feitas pela CEDEAO devem ser realizadas de acordo com o cédigo e manual
de aquisicbes da CEDEAO;, o cddigo e o de subvencao .

9.2 A aquisi¢do de Ativos tangiveis da CEDEAO deve ser feita através das seguintes formas:

i. Compra
ii. Doagdo ou contribuicdo em espécie
iii. Transferéncia interna entre instituicGes e agéncias
iv. locagdo
v. Obra propria
vi. Ativos em construcdo (trabalhos em curso)
vii. Melhorias de Ativos
viii. Ativos de parceiros técnicos

Artigo 10: Etiqguetagem

10.1 Todos os Ativos tangiveis devem ser etiquetados no momento da recec¢do no local atribuido. O
Ativo deve ser etiquetado durante a sua recepgdao com uma atribuicdo de cada item com um
numero de identificagcdo Unico (ID do Ativo) para um rastreamento fisico mais facil
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10.2 todos os artigos tangiveis da CEDEAO devem ser identificados de forma clara para facilitar o
manuseamento e rastreio.

10.3 A identificagdo do Ativo deve ser mantida em cada edicifio e terreno, mesmo quando a fixacdo dos
numeros de indexac¢do ndo for pratica.

Artigol1: Transferéncia e Movimento
11.1 A transferéncia e o transporte dos Ativos tangiveis implicardo a transferéncia fisica de artigos de um
local para outro.

11.2 Uma transferéncia de Ativos tangiveis ndo deve resultar numa perda/ganhos na alienagdo: a ndo ser
se o Ativo em causa deve ser transferido de uma outra unidade do seguinte modo :

i. Haja uma transferéncia fisica entre Departamentos, Direc¢bes, Escritdrio e/ou programas (
detalhes do novo local deve ser actualizado no sistema).
ii. Atransferéncia fisica entre as instituicGes da CEDEAO devem ser realizadas no valor contabilistico

Artigo 12: Verificagdo Fisica

12,1 Uma contagem fisica e verificacdo de todos os Ativos tangiveis devem ser realizados em todos os
escritérios e instalacdes da CEDEAO onde os Ativos sdo afectados para uso anualmente. Isto deve
ser para garantir a exatiddo, integridade e existéncia de Ativos fixos, conforme registado no
cadastro de Ativos.

12,2 A contagem fisica de todos os Ativos tangiveis também deve ser realizada sempre que houver
uma re-organizacao de escritérios. Ou seja, abertura e encerramento do escritdrio.

Artigo 13: Armazenamento

13.1 A principal fungdo de um armazém e unidade de armazenamento é fornecer espago de
arrumacao para Ativos fixos que ndo sdo imediatamente afectados ou aqueles Ativos que estdo
atualmente fora de uso. O armazém deve ser um local para armazenar bens entre o momento em
que sdo adquiridos e o momento em que sdo entregues aos funcionarios/utilizadores.

13.2 Isto deve ser feito de acordo com os principios:

i. De Organizacdo e de etiquetagem adequadas para assegurar a rapida identificacdo e gestdo de
inventario.
ii. Controlo adequado da temperatura e humidade para garantir a qualidade e seguranca do artigo.
iii. Protecgdo contra danos fisicos e contaminacgdo
iv. O Registo de Armazém deve ser mantido no Departamento de Administragdo para todas as
categorias de inventdrio nos armazéns.

Artigo 14: Segurancga e Protecgao
Os responsaveis devem assegurar que:

14.1 estdo em vigor controlos adequados para salvaguardar, registando, etiquetando e rastreando
adequadamente todos os Ativos tangiveis sob o seu controlo;

14.2 Os cadastros de Ativos tangiveis estdo criados e bem mantidos;

14.3 Devem ser previstas medidas adequadas para proteger os Ativos fixos da ma utiliza¢cdo, danos e
extravio.
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14.4 Toda a movimentagao dos Ativos de um ponto para outro deve ser devidamente autorizada pelas
autoridades.

Artigo 15: Gestao de riscos;
15.1 Devem ser criados sistemas eficazes de gestdo de riscos para identificar e proteger Ativos da
possibilidade de danos ou extravio.

15.2 Deve ser elaborado um plano de recuperacao de catastrofes para prever a recuperagdo em caso de
necessidade.

15.3 O Director, Administracdo e Servicos Gerais/Director de Administracdo e Financas/ Responsavel de
Administracdo e Finangas e outros responsdveis pela matéria devem garantir que todos os Ativos
( conforme com o ponto 3) sejam segurados com coberturas e apodlices adequadas junto de
seguradoras de renome.

15.4 As medidas de gestado de riscos que informam esta politica incluem a politica e o quadro de gestao
de riscos da CEDEAO.

Artigo 16: Reparagao e Manutengao
16.1 Todos os Ativos devem ser mantidos de modo a se garantir a sua boa condicdo.

16.2 A manutencdo de rotina e preventiva dos Ativos tangiveis deve ser realizada a intervalos regulares.
16.3 E proibida a canibalizacdo de artigos, exceto com a devida autoriza¢do da administrag3o.

16.4 E proibida o desemantelamento dos artigos, exceto com a devida autorizacdo da administracdo

Artigo 17: Extravio e danos
Os colaboradores da CEDEAO deve tratar dos Ativos da CEDEAO com cuidado e proteger-los contra perda
ou roubo de danos.

17.2 No caso de um Ativo se estraviar, for danificado ou roubado, o responsavel pela custdédia do Ativo é
obrigado a notificar imediatamente o supervisor e o técnico responsavel.

17.3 Os relatorios referentes ao extravio de Ativos relacionados com roubos ou assaltos devem ser
acompanhados por um relatério de uma autoridade reconhecida ( seguranca da CEDEAO ou/e
autoridade policial) do pais anfitrido, conforme adequado.

17.4 O extravio de Ativos fixos é gerida em conformidade com o artigo 140.2 do Regulamento e normas
Financeiras (RFR).

17.5 O Gabinete do Auditor Geral terd a responsabilidade de investigar perdas de numerdrio, inventdrio
ou qualquer outro Ativo da CEDEAO.

17.6 Os procedimentos disciplinares relacionados com perdas de Ativos da CEDEAO serdo tratados de
acordo com as disposi¢cdes do Regulamento Financeiro, do Estatuto do Funcionario da CEDEAO
artigo 59-68 e o artigo 14 do cédigo de Etica da CEDEAO;
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Artigo 18: Retirada de uso e Depreciacao
18.1 Os contabilistas devem informar o diretor das Administracdes e Servicos Gerais dos Ativos no
cadastros de Ativos fixos (FAR) que devem ser retirados de uso e depreciados.

18.2 Os Diretores responsaveis pelos Ativos fixos devem fiscalizar e verificar fisicamente as condi¢bes
desses Ativos e fazer recomendacgées por escrito para a sua depreciacao ou de outra forma ao
Diretor de Administracao e Servicos Gerais (DAGS), diretor de Administracao e Financas (DAF) e
Chefe de Administragdo e Financas (HAF).

18.3 OS DAGS, a DAF/HAF devem fundamentar as suas decisbes, para exercer a autoridade para se retirar
do uso e/ou alienar itens de Ativos fixos, com base nas recomendacdes escritas dos Diretores
responsaveis pelos Ativos fixos.

18.4 Os pedidos de depreciacdo de qualquer um dos Ativos fixos, com um valor de contabilistico
superior a 3000 UA , devem ser apresentados ao diretor/chefe de finangas para revisdo e
aprovacao.

18.5 O desreconhecimento ou a retirada de uso é o processo de remover um item de Ativo fixo das e
contas ou o reclassificar.

18.6 O valor contabilistico do Ativo fixo é desreconhecida na alienacdo ou quando ndo se espera
beneficios econdmicos futuros ou potencial utilidade a partir da sua utilizacao.

18.6 A seguir, apresenta-se as diferentes circunstancias que devem levar ao desreconhecimento:

i. Vendas
ii. Doacao
iii. Transferéncia entre instituicOes, agéncias e escritdrios da CEDEAO.

Artigo 19: Monitorizagao e Rastreamento
19.1 Os Departamentos responsdaveis devem realizar um acompanhamento e seguimento regulares dos
Ativos tangiveis para garantir a existéncia.

19.2 A politica ird seguir os Ativos da CEDEAO, conforme definido abaixo:

i. Compras que tenham um custo unitario ou valor de oferta igual ou superior a 3 000 UC
e/ou
ii. Artigos que tém uma vida util de mais de um ano,
iii. Qualquer EQUIPAMENTO INFORMATICO abaixo do limiar de 3 000 UA
iv. Outros Ativos de baixo valor
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Capitulo 3 CONTABILIDADE DE ATIVOS TANGIVEIS

ARTIGO 20: Capitalizacao

20.1 Conforme disposto no artigo 135 do Regulamento Financeiro da CEDEAO, qualquer Ativo com
valor igual ou superior a 3000 e com uma duracdo de vida superior a 1 (um) ano deve ser
capitalizado na contabilidade da Comunidade para efeitos contabilisticos e de reporte.

20.2 Todos os outros Ativos ndo correntes com valores inferiores a 3 000 UC devem ser registados como
Ativos de baixo valor ABV.

20.3 E da responsabilidade do diretor executivo e dos chefes de instituices assegurar que o registo
de Ativos fixos (FAR) seja criado para todos os Ativos. As informagGes contidas no registo devem
incluir:

i.Numero da identificacdo do Ativo,

ii. DESCRICAO DO Artigo,
iii. Nome do fornecedor,
iv.Marca e/ou Modelo,
v.NUmero de série,

vi.Valor original,

vii. Data de aquisicao,

viii. Data da primeira utilizacdo
ix. Vida util
X.Taxa de depreciagao,
xi.Localizacdo, e.

xii. Observagoes

20.4  Todos os Ativos tangiveis devem ser segurados contra danos e perdas ao abrigo de uma apdlice
de seguro negociada em toda a comunidade (a menos que ndo seja viavel).

20.5 A CEDEAO deve realizar uma inspecao fisica integral uma vez, todos os anos, para verificar a
exatiddo do registo de Ativos fixos.

Artigo 212: Depreciagao

21.1 A fim de reconhecer o desgaste resultante da utilizacdo dos Ativos, a classificacdo dos Ativos para
efeitos de depreciacdo ao longo da vida econdmica, utilizando os métodos adequados, incluindo
o método linear, deve ser agrupada do seguinte modo:

i.Veiculos 4 anos
ii. Computadores 3 anos
iii. Mobiliario de escritdrio e outros equipamentos: 5 anos
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21.2

213

21.4

215

21.6

21.7

21.8

iv. Mobilidrio doméstico e outros equipamentos: 5 anos
v. Edificios 20 anos
vi.Software 3 anos

A depreciacdao de um Ativo comeca quando estd disponivel para uso, ou seja, quando esta no
local e condicdo necessdrias para que ele seja capaz de ser usado conforme previsto pela
administracgao.

A depreciacdo de um Ativo acaba quando o Ativo é liquidado. Portanto, a deprecia¢do ndo cessa
guando o Ativo se torna inAtivo ou é retirado do uso Ativo e mantido para alienagdo, a menos
gue o Ativo seja totalmente depreciado.

Os Ativos tangiveis e intangiveis serdao amortizados anualmente numa base proporcional. O
técnico responsavel pelo Ativo tangivel deve preparar os programas de depreciacdo para revisdo
pelos DAGS/daf/haf.

A declaracdo de bens, instalagGes e equipamentos e Ativos intangiveis deve indicar o método de
avaliacdo (custo histérico ou justo valor) e o método de depreciacdo utilizado

O programa de amortiza¢des deve servir para a preparacdo das demonstragées financeiras e deve
fornecer detalhes como:

i.Custo do Ativo/montante revalorizado;
ii. Taxa de depreciacdo;
iii. Taxa anual de depreciagao;
iv. Depreciacdo acumulada; e.
v.Valor contabilistico liquido.

Ativos em construgdo e terrenos ndo estardo sujeitos a depreciagdo. No entanto, estes estarao
sujeitos a revisao para ajustes de imparidade.

Uma analise especifica da imparidade de determinados Ativos ou classes de Ativos serd realizada
qguando as condig¢des indicarem uma desvalorizagdo. A abordagem do custo de substituicao
depreciado sera aplicada na determinag¢do do montante afetado a ser registado.

Atigo 22: Valoragao

22.1
22,2

22.3

A Valoragdo e a revalorizacdo de Ativos tangiveis sdo da responsabilidade dos DAGS/daf/haf.
Objetivos da Valoracgdo de Ativos:
i.Para determinar o justo valor atual do Ativo para fins contabilisticos
ii.Para melhorar a reconciliacdo entre o cadastro de Ativos fixos e o inventario fisico
iii. Para determinar quanto um Ativo pode ser substituido e para fins de seguro
iv.Ser capaz de informar sobre a vida util restante do Ativo a partir da data da avaliacdo

Valoracgdo de Ativos:

A forma mais apropriada de determinar o valor de um bem como terrenos, é adquirir os servigos
de um profissional independente. Isto deve ser avaliado ao pre¢o de mercado.

Ao conduzir a avaliagdo, todos os Ativos da mesma classe devem ser reavaliados.

A revaloriza¢do dos Ativos deve ser realizada no final de cada ano, em conformidade com a
provisdao da IPSAS e, se for caso disso, a revalorizacdo dos Ativos deve ser realizada com a
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assisténcia de peritos, se necessario. As perdas por imparidade serdo reconhecidas na
demonstragao financeira.
O cadastro de Ativos fixos deve ser mantido ao custo histdrico ou ao custo original. No entanto,
o Ativo revalorizado serad ajustado no cadastro utilizando o Relatério de Avaliacdo como
documento de referéncia.

Artigo 23: imparidade

23.1

23.2

23.3

Perdas por imparidade devem ser realizadas. Um artigo de Ativo tangivel serd registado com
imparridade quando o valor contabilistico for superior a sua quantia recuperavel. A quantia
recuperdvel é o maior valor de um Ativo tangivel menos custos de venda; e o seu valor em uso.

Se os Ativos tangiveis afetados aumentarem subsequentemente o valor (ou seja, quando a
imparidade é revertida), a quantia recuperavel do Ativo deve ser recalculada e o valor
contabilistico deve ser revisto para a quantia recuperavel.

O aumento do valor contabilistico de um Ativo devido a uma inversdo de imparidade ndo deve
exceder o valor contabilistico que o Ativo inicial antes do reconhecimento inicial da imparidade.

Artigo 24: Alienagbes
24.1 A alienacdo de Ativos tangiveis implica a identificacdo, avaliacdo e implementacdo de medidas para

24,2

a alienacdo econdmica de Ativos tangiveis da CEDEAO.

Um e Ativo tangivel deve ser removido das demonstragdes financeiras (desreconhecido) assim
gue a sua alienacao for aprovada. Em termos operacionais , antes dae alienacdo ser aprovada,
ou aquando da identificacdo do artigo como desprovido de beneficios econémicos futuros ou
potencial de servico esperado a partir da sua utilizagdo, o Ativo precisa de ser objecto de
imparidade.

24.3 Quando um Ativo se torna obsoleto/excedente/inservivel, deve ser alienado atempadamente para

24.4

24.5

24.6

evitar incorrer em custos de conserva¢do e manutencdo e minimizar a perda de valor.

O objetivo principal é alienar os bens que ja ndo sdo necessarios para as suas operacées na
CEDEADO. Isto pode surgir quando a utilidade do Ativo é objecto de imparidade devido a:

i. Deterioracdo ou obsolescéncia;

ii.Quando o Ativo tem de ser trocado por um novo com mesma finalidade;
iii. Perda do Ativo em consequéncia de roubo: E.
iv. Fim da vida util.

Conforme disposto no artigo 140.2 do Regulamento Financeiro da CEDEAO, o Gabinete do
Auditor-Geral terd a responsabilidade de investigar as perdas dos Ativos da CEDEAO. Qualquer
perda de Ativo tangivel deve ser imediatamente comunicada ao Gabinete do Auditor Geral e ao
Departamento responsavel pela Administracdo Geral, consoante a organizagao institucional, em
conformidade com o artigo 100.2 do Regulamento Financeiro da CEDEAO.

O Director de Administra¢do e Finangas ao identificar um Ativo especifico que precisa de ser
alienado, enderegca uma recomendacdo neste sentido ao Presidente da CEDEAO/Chefes de
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24.7

24.8

24.9

24.10

instituicdes. Todas as alienagbes devem ser conduzidas de forma transparente e podem, se
necessario, incluir um assisténcia especializada (se for um equipamento técnico).

O Presidente da CEDEAO/Chefes de instituicbes deve atribuir uma equipa a realizar uma inspegéo

formal aos Ativos tangiveis que ndo sdao mais Uteis e aprovara a sua alienacdo, caso esteja
satisfeito com o relatério da equipa de inspecao. Os termos de referéncia da equipa inclui a
determinacao do valor indicAtivo do Ativo tangivel em causa e o comité tem a autoridade para
contratar os servicos de avaliador profissional, se necessario.

A eliminacdo deve ser feita através de concursoe, em todos os casos, a administracdo dard
preferéncia aos colaboradores da CEDEAO para a aquisi¢cao opcao de comprar o Ativo em questao.
Os Ativos tangiveis desmantelados serdo alienados por outros meios mediante aprovacdao do
Presidente da CEDEAQ/Chefes de instituigdes.

O Responsavel deve atualizar o cadastro de Ativos fixos (CAF) para refletir as alienacGes. Os
artigos que foram alienados devem ser retirados dos Ativos fixos.

as mais valias ou prejuizos decorrentes do desreconhecimento de um artigo de propriedade,
instalagGes e equipamento devem ser determinados como a diferenga entre os lucros reais da
alienacdo liquida, se for o caso, e o valor contabilistico do Ativo. A mais valia ou o prejuizo deve
estar registado na demonstracdo do desempenho financeiro como receita ou despesa, conforme
apropriado.

Artigo 25: Critérios de reconhecimento

25.1

25.2

25.3

25.4

Para cumprir os critérios de reconhecimento, os Ativos devem ser controlados pela CEDEAO
devido a acontecimentos passados, como uma compra, construgao ou doag¢do e os beneficios
econdmicos futuros e potencial de utilizagdo devem ser adquiridos pela instituicao.

Valor justo é o valor pelo qual um Ativo pode ser trocado entre partes conhecedoras e dispostas
numa transacao nas condi¢des normais de mercado.

Na auséncia de informacdo a data do reconhecimento, é possivel substituir o justo valor de
mercado de um Ativo idéntico ou semelhante. E o preco mais provavel obtido de forma razoavel
via mercado a data da avaliacdo (por exemplo, devemos considerar um mercado Ativo para
avaliar o seu valor, ou seja, um mercado onde ha oferta e procura). Também podemos saber se o
Ativo é vendido em alguns sites especificos de comércio eletrénico com a sua condi¢do (novo ou
usado) e ter uma ideia de acordo com o seu valor. Como solucdo pode ser enviada um pedido de
cotacdo. Um preco médio pode ser calculado a partir deste ponto.

O justo valor também pode ser determinado por um especialista reconhecido na matéria. Por
exemplo, os peritos em avaliagdo tém de estar envolvidos na actualizagdo dos valores dos
terrenos e edificios (se for o caso) na CEDEAO. A determinagdo do justo valor dos Ativos entregues
sera feito usando métodos de mercado como a classificagcdo de valores (comparagdo de vendas
diretas, método de investimento e método de substituicdo depreciada).

25.5 Todos os outros Ativos ndo correntes com valores inferiores a 3 000 UC devem ser registados como

Ativos de baixo valor.
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25.6 Além dos Ativos fixos que devem ser seguidos de acordo com esta politica, a politica ird acompanhar

os Ativos da CEDEAO, conforme definido abaixo:

Compras que tenham um custo unitario ou valor de oferta igual ou superior a e/ou

Itens que tém uma vida util de mais de um ano ou todos os itens, incluindo equipamentos,
hardware e software que se ligam a CEDEAO.

Artigo 26: Alienagdo de Ativos tangiveis usados por um colaborador em vias de se

aposentar

26.1 Um colaborador a quem lhe foi atribuido um Ativo, que agora se aposenta, goza de direito de
preferéncia (ROFR).

26.2 O Directo de preferéncia é um acordo que atribui a um funcionario prestes a se aposentar, a
guem foi inicialmente atribuido um Ativo, a prioridade de comprar um Ativo antes de ser alienado,
através dos processos aprovados.

26.3 O direito serd aplicado de acordo com os artigos relevantes do Manual de Gestdo de Ativos da
CEDEAO.

26.4 Os aspetos que orientam o direito de preferéncia sao:

i. Um Ativo identificado para alienacdo ao abrigo do direito de preferéncia deve cumprir ao disposto
no artigo 24. 4 do presente documento.

ii. Sempre que o(s) Ativo(s) ndo se qualifique ao abrigo do artigo 24.2 desta politica, aplicam-se as
disposicGes de venda por valor residual prevista nesta politica.

iii. O colaborador em questdo deve manifestar em conformidade com o artigo 25 do Manual de
Ativos da CEDEAO.

iv. Manifestacdo de interesse (EOI): O colaborador em vias de se aposentar expressa por escrito o
interesse em comprar o(s) Ativo(s) na sua posse, aos DAGS através do chefe da unidade de gestao
de Ativos.

v. ApOds arecegao dado pedido, o chefe da unidade de gestao de Ativos toma medidas para verificar
a existéncia dos Ativos, confirma os detalhes e que a eligibilidade do requerente.

vi. Se por ordem, o chefe da unidade de gestdo de Ativos encaminha a a manifestagdo de interesses
para a DAGS.

vii. a DAGS aprova e recomenda a mesma aprovagao ao Comité de Gestdo de Ativos Técnicos.
viii. O Presidente da Comissdao da CEDEAO, ou a pessoa por ele designada, aprova ou rejeita as
recomendagdes

ix. Em caso de nao aprovagdao pelo Presidente da Comissdo da CEDEAO, ou pela pessoa por ele
delegada, entdo a direccdo responsavel pela gestdo de Ativos ird notificar as o requerente da
recusa e a justificacdo.

X. Se aprovado, o requerente serd informado, e a direcdo responsavel pela gestdo de Ativos é

autorizada a concluir o processo, de acordo com os artigos relevantes da politica de Ativos da
CEDEAO.

18




POLITICA DE GESTAO DE ATIVOS DA CEDEAO

Item 27: Venda de Ativos tangiveis usados por um colaborador em vias de se aposentar
por valor residual

27.1

27.2

27.2

27.3

27.4

27.5

27.6

O a venda por valor residual é um acordo criado para gerir a alienacdo de Ativos tangiveis a um
pessoal da CEDEAO que se aposenta, onde o Ativo nao se qualifica ao abrigo do artigo 24.2 desta
politica.

Um exemplo tipico de tal situagdo é onde o(s) Ativo(s) ainda estd(3o) nos primeiros anos da sua
vida util, aquando da data de reforma do colaborador.

O valor da venda em tais Ativos é referido como "subsidio de ajustamento”.

Para efeitos da presente politica, entende-se por subsidio de ajustamentoo valor contabilistico
liguido do(s) Ativo(s).

O valor contabilistico para efeitos da aplicacdo desta politica de venda por valor residual sera
decidido pelo responsavel pelo cadastro de Ativos fixos, e em conformidade com o artigo 21.2
desta politica e com as disposi¢des relevantes do Regulamento Financeiro da CEDEAO.

No caso da LVA, a venda por valor residual é de 5% do valor contabilistico liquido, para LVA
inferior a 3 anos.

O colaborador em questdo, ja demonstrou interesse em exercer o direito de preferéncia, e deverd
pagar o valor da venda na sua totalidade..
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Capitulo 4 GESTAO DE ATIVOS INTANGIVEIS

Artigo
28.1

Vi.

Artigo
29.1

29.2

Artigo
30.1

30.2

30.3

28: Aquisigoes

Os Ativos intangiveis podem ser adquiridos pela CEDEAO de uma ou mais das seguintes formas:

Adquiridos pela instituicdo de acordo com as suas leis e regulamentos aplicdveis em matéria de
contratos publicos, incluindo as disposicGes relativas a contratos publicos estabelecidas no Cédigo
e Manual de Compras da CEDEAO.

Adquiridos por terceiros em nome da instituicdo (ou seja, por um técnico de aquisi¢Ges).
Adquirido por uma instituicio em nome de outrem;

Através da adjudicacdo directa pela Comissdo da CEDEAO em nome das instituicGes através do
mecanismo de aquisicdo conjunta.

Transferido para uma instituicdo de uma ou mais institui¢des.

Doacdo de Ativos intangiveis a institui¢cdo a nivel nacional por um ou mais intervenientes

29: Verificagdao de Ativos intangiveis
Exercicio anual de verificagdao e confirmagdo a realizar para garantir que os Ativos intangiveis
ainda existem e que ndo sofreram perda por imparidade.

Para licengas de software e programas desenvolvido de forma customizada, o exercicio também
confirmara a validade da licenca e o beneficio continuo para a CEDEAO.

30: imparidade

As avaliacOes de imparidade devem ser realizadas periodicamente, pelo menos anualmente pela
Divisdo responsavel pelo Ativo. No entanto, se forem obtidas provas de imparidade durante o
ano, a imparidade deve ser reconhecida imediatamente e comunicada.

Quando houver indicios de imparidade, devem ser realizados testes de imparidade para avaliar
se o valor recuperavel é inferior ao escriturado.

Os testes de imparidade serdo aplicados por Ativo. A existéncia de indicadores de imparidade
também deve ser avaliada, por exemplo, obsolescéncia tecnoldgica para programas informaticos.

20




POLITICA DE GESTAO DE ATIVOS DA CEDEAO

Capitulo 5 CONTABILIDADE DE ATIVOS TANGIVEIS

Artigo 31: Reconhecimento
31,1 Um Ativo intangivel serd reconhecido se, e apenas se:

a. For provavel que os beneficios econdmicos futuros esperados ou o potencial de utilizacdo que
sdo atribuiveis ao Ativo sejam para a instituicdo/agéncia; e.
b. O custo ou justo valor do Ativo pode ser avaliado de forma confiavel.

31.2 As instituicbes, agéncias e escritdrios da CEDEAO avaliardo a probabilidade dos beneficios
econdémicos futuros esperados ou do potencial de utilizacdo usando pressupostos razoaveis e
justificdveis que representam a melhor estimativa da gestdo do conjunto de condicGes
econdmicas que existirdo ao longo da vida util do Ativo.

31.3 Um Ativo intangivel serd reconhecido se, e apenas se:

a. O seu preco de compra, incluindo os direitos de importacdo e os impostos de vendas nao-
reembolsaveis,
b. apés deducdo de redugdes e descontos comerciais; e.

314 qualquer custo diretamente associado a preparagdo do Ativo para a sua utilizagdo. Quando um
Ativo intangivel é adquirido através de uma transacdo ndo cambial, o seu custo inicial a data da
aquisicdo deve ser avaliado pelo seu justo valor nessa data. As despesas com um artigo intangivel
inicialmente reconhecido como uma despesa ao abrigo do IPSAS 31 ndo serdo reconhecidas como
parte do custo de um Ativo intangivel numa data posterior. Apds o reconhecimento inicial, um
Ativo intangivel sera contabilizado ao seu custo menos qualquer amortizacdo acumulada e
guaisquer perdas por imparidade acumuladas. O tratamento de outros Ativos intangiveis, como
as despesas de pesquisa e desenvolvimento, deve ser contabilizado em total conformidade com
a IPSAS 31 e outras normas relevantes.

Artigo 32: Classificagdo
32.1 Os Ativos intangiveis de natureza ou funcdo semelhante serdo, aquando da aquisicdo inicial,
classificados no sistema de Gestdo de Ativos da seguinte forma:

i. Adquirido separadamente - Software adquirido separadamente (por exemplo, Microsoft Office,
Sistemas de Informagdo Integrados, etc.) Outras licengas e direitos (por exemplo, licengas)
ii. Direitos de autor de software desenvolvidos internamente (por exemplo, material publicado,
publicidade, Anuncios)
iii. Ativos intangiveis em desenvolvimento
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Artigo
33.1
i.

33.2

Artigo
34.1

34,2

34.3

34.4

34.5

34.6

33: Ativos intangiveis adquiridos separadamente
O custo de um Ativo intangivel adquirido separadamente incluis:
Preco de compra (incluindo direitos de importacdo e impostos de compra ndo-reembolsaveis
apo6s deducdo de redugbes e descontos comerciais); e.
Custos diretamente atribuiveis de preparacdo do Ativo para utilizagdo para os fins previstos , que
podem incluir:
a. Os custos com colaboradores decorrentes diretamente da introducdo do Ativo
para utilizacao;
b. Honorarios decorrentes diretamente da introducdo do Ativo para a sua utilizagao;
c. Custos dos testes ao correto funcionamento do Ativo.
Custos de direitos de autor ou de registo de um intangivel adquirido
separadamente.
Os seguintes custos ndo serdo incluidos como parte de um Ativo intangivel:
Custos de propaganda e actividades promocionais.
Custos de formacao.
Despesas gerais administrativas e outras despesas gerais.
Custos de recolocagdo e reorganizagao; e.
Perdas operacionais e custos de inicios de operacado

34: Intangiveis desenvolvidos internamente
O processo de criacdo de um Ativo criado internamente sera de duas fases:

Fase de Pesquisa- a pesquisa iniciais e planeadas realizadas com perspetivas de adquirir novos
conhecimentos e conhecimentos cientificos ou técnicos.

Fase de desenvolvimento - a aplicacdo de descobertas de pesquisa ou outros conhecimentos para
projetar um novo produto ou melhorar substancialmente em materiais, dispositivos, produtos,
processos ou sistemas antes do inicio da produg¢do ou uso do Ativo.

Os custos incorridos na fase de investigacdo, no que respeita aos intangiveis desenvolvidos
internamente, serdo gastos, uma vez que os beneficios econdmicos futuros ndo podem ser
justificados nesta fase.

Os custos na fase de desenvolvimento serdo reconhecidos como um Ativo sujeito ao
cumprimento dos requisitos de capitalizagao.

Sé os custos diretamente atribuiveis a um desenvolvimento serdo capitalizados.

Os custos identificados na fase de desenvolvimento serdo reconhecidos mesmo que
individualmente ndo cumpram o limiar de capitaliza¢3o.

A soma total deve ser avaliada em relacdo ao limiar de capitalizagdo e amortizacdo futura no
momento em que o Ativo intangivel estd pronto para uso. Se os critérios-limite ndo forem
cumpridos, os custos acumulados serdo realizados.
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34.7  Até que afase de desenvolvimento tenha comecgado, todos os custos serdo realizados e ndo serdo
capitalizados de forma retrospetiva.

Artigo 35: Capitalizacao

35.1 Os Ativos intangiveis serdo avaliados pelo custo; exceto no caso de Ativos intangiveis adquiridos
separadamente que sejam obtidos gratuitamente ou por um montante nominal. Estes devem ser
medidos pelo seu justo valor, que sera regido pelos regulamentos, politicas e manuais relevantes
da CEDEAO. .

35.2 Gastos de melhoria incorridas que ultrapassam o beneficio futuro do Ativo intangivel (por
exemplo
vida util , capacidade, qualidade da producdo) devem ser capitalizados e amortizados ao longo da
vida util restante do Ativo original.

35.3 Os custos incorridos para recondicionar um Ativo intangivel a uma condi¢do anterior ou para
manter o Ativo operacional na sua condicdo atual devem ser realizados quando incorridos, por
exemplo, custos de manutencao, licenca de software ou custos de subscrigdo.

Artigo 36: Amortizagao
36.1 Os Ativos intangiveis devem ser amortizados usando o linear baseado na vida util dos Ativos
intangiveis.

36.2 A amortizagdo comecga quando um Ativo estd disponivel para uso e deixa de estar no inicio da
data em que o Ativo é classificado como detido para venda, desreconhecido ou totalmente
registado por imparidade.

36.3 Os Ativos intangiveis sdo amortizados mensalmente. Um més inteiro de amortizagdo sera
calculado no més de compra e a amortizacdo serd calculada até a data de alienacao.

36.4 O valor residual sera de 10UA para todos os Ativos intangiveis.

36.5 Todos os artigos intangiveis com vida util indefinida ndo serdo amortizados. Devem ser revistos
em cada periodo de relato para determinar se os eventos e circunstancias continuam a justificar
uma vida util indefinida para esse Ativo.

36.6  Avida util sera determinada segundo os critérios do quadro seguinte:

2.2 Ativos intangiveis
Categoria de Ativos Vida atil

Quando a licenca de software foi
adquirida: Menor periodo de licenca e
Software adquirido separadamente | vida util

Menor do periodo de licenca ou direitos

Outras licengas e direitos e vida util

A actividade que justifica o investimento
Software desenvolvidos | para desenvolver o software deve
internamente identificar a vida util.
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Periodo de direitos de autor inferior e e
Direitos de Autor vida util
Ativos intangiveis em
desenvolvimento N3do amortizado, até utilizacdo

Artigo 37:imparidade
37.1 As avaliagdes de imparidade devem ser realizadas periodicamente, pelo menos anualmente, e os
resultados comunicados.

37.2  Otratamento daimparidade dos Ativos intangiveis serd o mesmo que o descrito no Ativo tangivel.

Artigo 38: Alienacdes
38.1 Os Ativos intangiveis serdao desreconhecidos depois de aprovados para alienacgao.

38.2 O tratamento da alienagdo dos Ativos intangiveis serd o mesmo que o descrito no Manual de
procedimentos contabilisticos da CEDEAO.

Capitulo 6 Papéis e Responsabilidades

Item 39: Controlo Interno para Ativos fixos
O objetivo de controlo é assegurar a seguranca dos bens da comunidade e esses mesmos sdo devidamente
contabilizados.

39.1 Director de instituicdo/agéncias

i. Aprova a alienagao de Ativos
ii. Cria uma equipa para inspeccdo de Ativos antes da alienacao.
iii. Convida o especialista a avaliar e realizar a alienagao de Ativos especializados.

39.2 Comité de alienacdo de Ativos

A alienacdo de Ativos deve ser coerente com o artigo 134.2 da regulamentacdo financeira.

i. O Comité Técnico de Gestao de Ativos reunir-se-a conforme previsto com o objectivo de alienar
o estoque, equipamentos ou Ativos inutilizaveis, obsoletos, ou excedentarios.
ii. Os procedimentos de nomeac¢do e as fungdes deste comité estdo previstos no Regulamento
Financeiro.
iii. O Comité de Gestdo de Ativos sera responsavel pela verificacdo e processamento de todas as
recomendacgdes de alienagdo de forma coordenada com o chefe da divisdao encarregada da gestao
de Ativos.

39.3 DIRECTOR DE ADMINISTRACAO

Serd responsavel por:

i. Orientar a gestdo e manutengdo de Ativos fixos, com base nas politicas, procedimentos e outras
melhores praticas da CEDEAO.
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ii. Garantir que as contas dos Ativos e as revisdes regulares sao realizadas conforme disposto nesta
politica.

39.4 DIRECTOR DE FINANCAS

i. Revé os cronogramas de depreciacdo para garantir a precisdo e a integridade
ii. Participa na contagem de inventdrio fisico
iii. Da orientac0es politicas sobre contabilidade e relatdrios financeiros para a manutencao de Ativos
fixos e atualizagdo do cadastro de para fins contabilisticos.
iv. Emissdo de instrucGes contabilisticas regulares para garantir que os Ativos fixos sejam
corretamente avaliados comunicados e divulgados de acordo com a IPSAS.

39.5 DIRECTOR DE ADMINISTRACAO

i. Afecta os Ativos aos utilizadores finais.
ii. Inspecciona Ativos e faz recomendacdes para alienacao.
iii. Os Ativos serdo alienados por concurso ou leildo. Isto pode ser feito através de publicacdo interna
ou externa baseada na decisdo da Administracao

39.6 TECNICO RESPONSAVEL PELOS ATIVOS FIXOS
Técnico Superior é responsavel por:

i. Gestdo global e é responsavel pelos Ativos fixos nas suas jurisdi¢ées.
ii. Salvaguardar e assegurar a utilizagao adequada dos Ativos fixos.
iii. Relatar extravio ou danos de Ativos fixos.

39,7 ESPECIALISTA
i. Acompanha a alienagao onde o Ativo é de natureza especializada
39.8 Técnicos de Contabilidade

i. Actualiza registos contabilisticos para refletir a aquisicao e alienagdo de Ativos.
ii. Actualiza o cadastro de Ativos para refletir a aquisicdo de Ativos.
iii. Actualiza o cadastro de Ativos para refletir os encargos de deprecia¢do dos Ativos no final do ano
iv. Actualiza o cadastro de Ativos para refletir a alienagao.
v. Mantém registo de Ativos.

39.9 CAIXA

i. Recebe receitas e depdsitos de alienagdo nas contas bancarias adequadas

Item 40: Uso de Ativos fixos pelas chefias e colaboradores
40.1 Ativos fixos afectados a chefias e colaboradores
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40.2 O artigo 59-68.2 do Estatuto e Manual do Pessoal da CEDEAO, as chefias e a colaboradores e os
membros do pessoal tém o dever e a obrigacdo de usar os bens e bens da CEDEAO apenas para
fins oficiais e exercerdo o maior cuidado ao utilizar tais bens e bens. Devem assegurar:

i. Salvaguarda e utilizacdo adequada dos Ativos fixos que lhes sdo atribuidos.
ii. Comunicag¢do imediata em relagdo ao extravio ou danos DE ATIVOS FIXOS;
iii. Comunicar os Ativos fixos que nao estdo mais em uso;
iv. Apds a transferéncia formal dos Ativos fixos para outra chefia, colaborador ou para a utilizacao
comum.

Capitulo 7 EMENDAS, REVISOES E ENTRADA EM VIGOR

ARTIGO 41: EMENDAS E REVISOES

41.1 Qualquer instituicdo, agéncia, gabinete ou departamento da Comunidade pode apresentar
propostas ao Presidente da CEDEAO, através do seu Dierctor para a alteracdo ou revisdo Da
politica de Ativos.

41.2 As propostas de alteragdo serdo aprovadas pelo Presidente da CEDEAO apds revisdo e, se
necessario, e cuja aprovacao deve posteriormente conduzir a uma alteracdo a Politica.

41.3 O Diretor de Administracdo e Servicos Gerais convocard uma reunido para considerar as
alteracdes a Politica e a subsequente recomendacao ao Presidente para aprovacao.

41.4 Esta Politica deve ser revista conforme necessario.

41.5 As alteracBes e excecles a esta politica devem ser incluidas na versdo revista a ser atualizada e
publicada apds cada dois anos.

Artigo 42: ENTRADA EM VIGOR

421 A Presente Politica da CEDEAO sobre Ativos fixos revoga todas as disposi¢des das circulares e
orientagdes administrativas existentes e entrard em vigor no dia em que for assinado pela
Administragao.

Artigo 43: Lingua de publicacdo

43,1 Esta Politica serd publicada em inglés, francés e portugués.
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