




[Insérer la date]

RAPPORT D'OUVERTURE DES SOUMISSIONS : [INSÉRER LE TITRE DE LA FOURNITURE]

1	Introduction

[bookmark: _Hlk141357541]1.1	En exécution du plan de passation des marchés approuvé par la Commission de la CEDEAO [insérer l'année], le processus de passation des marchés pour le [insérer le titre de la fourniture] a été lancé par le biais d'un appel d'offres (copie ci-jointe – annexe 1) publié sur le site Web de la CEDEAO le [insérer la date], la date limite des soumissions étant fixée au [insérer la date et l'heure].  

1.2 	A la date limite fixée pour les soumissions, un total de [Insérer le nombre] entreprises ont soumis leurs offres, comme le montre le tableau 1 ci-dessous.
Tableau 1 : Détails des soumissions reçues

	N/S
	Nom de la société soumissionnaire 
	Contact 
	Date & heure de la soumission
	Remarques 

	1
	Société 1
	[Insérer contact]
	Insérer 
	Insérer 

	2
	Société 2
	[Insérer contact]
	Insérer 
	Insérer 

	3
	Société 3
	[Insérer contact]
	Insérer 
	Insérer 

	4
	Société 4 
	[Insérer contact]
	Insérer 
	Insérer 

	5
	Société 5
	[Insérer contact]
	Insérer 
	Insérer 




2	Séance d'ouverture 

[bookmark: _Hlk52377169]2.1	Conformément aux procédures de passation des marchés, la Commission de la CEDEAO a procédé à l'ouverture des offres reçues le [Insérer la date], à [insérer le lieu], à [Insérer l'heure], en présence des soumissionnaires ou de leurs représentants. 
(Voir les courriels ci-joints des représentants des soumissionnaires – Annexe 2). 











2.2	Étaient présents

Étaient présents, les membres du Comité d'évaluation, ainsi qu’il est indiqué dans le Tableau 2 ci-dessous :  

Membre/ Secrétaire [Insérer la direction/le bureau]


	[bookmark: _Hlk13776674]#
	NOMS 
	POSTE 
	EN CAPACITÉ DE 

	MEMBRES 

	1
	Évaluateur 1
	Rep. [Insérer la Direction/Bureau]
	Membre

	2
	Évaluateur 2
	Rep.  [Insérer la Direction/Bureau]
	Membre

	3
	Évaluateur 3
	Rep. [Insérer la Direction/Bureau]
	Membre

	4
	Évaluateur 4
	Rep. [Insérer la Direction/Bureau]
	Membre

	5
	Évaluateur 5
	Rep. [Insérer la Direction/Bureau]
	Membre/ Secrétaire




3.	Ordre du jour

· Ouverture des soumissions pour le [insérer le titre de la fourniture].
· Divers 

4.	Résultat de la séance d'ouverture 
4.1	La réunion a officiellement commencé à [Insérer l'heure] au [Insérer le lieu], sous la supervision du responsable de la passation des marchés. À l’ouverture de la séance, il a prié les membres du Comité et les soumissionnaires de se présenter. Par la suite, il a décrit les différentes étapes de la procédure d'ouverture des soumissions, et aucune objection ou préoccupation n'a été soulevée en réponse à cette présentation.

[bookmark: _Hlk52378032][bookmark: _Hlk53664395]4.2	Le Comité a ensuite procédé à l'ouverture des soumissions, en suivant l'ordre numérique. Avant l'ouverture de chaque soumission, un examen méticuleux a été effectué pour vérifier son intégrité et s'assurer qu'il n'y avait pas de falsification. Le responsable de la passation des marchés a lu à haute et intelligible voix les éléments essentiels, y compris le prix de l'offre, le délai de validité de l’offre, la garantie de l'offres (si nécessaire) et le délai de livraison stipulé. Les membres du Comité ont ensuite apposé leur signature sur le compte rendu. La procédure d'ouverture a été appliquée de façon uniforme à toutes les soumissions reçues, et les détails sont méticuleusement documentés dans le Tableau 3 ci-dessous. 

[bookmark: _Hlk52377283]Garantie de soumission originale fournie par [Insérer la banque]

	[bookmark: _Hlk125121792]N/S
	Sociétés
	Coût total 
	
Remise 

	Validité des soumissions 
	Période de livraison 
	Garantie 
	Garantie de soumission 

	1
	
Société 1
	
[Insérer le montant]
	[Insérer le cas échéant]
	Insérer
	Insérer
	Insérer
	Garantie d'offre originale fournie par

	2
	Société 2
	
[Insérer le montant]
	[Insérer le cas échéant]
	Insérer
	Insérer
	Insérer
	[Insérer la banque]

	3
	Société 3
	[Insérer le montant]
	[Insérer le cas échéant]
	Insérer
	Insérer
	Insérer
	[Insérer le montant]

	4
	
Société 4
	[Insérer le montant]
	[Insérer le cas échéant]
	Insérer
	Insérer
	Insérer
	Garantie d'offre originale fournie par

	5
	Société 5
	[Insérer le montant]
	[Insérer le cas échéant]
	Insérer
	Insérer
	Insérer
	[Insérer la banque]



4.3	Remarques : 
4.3.1	Au cours de la séance d'ouverture, le comité d'évaluation a fait les observations ci-dessous :
[Énoncer chaque observation]

4.3.2	Les représentants des sociétés ont eu l'occasion d'exprimer leurs observations avant la fin de la séance d'ouverture des soumissions. [Soulignez les observations soulevées par les représentants des sociétés ou mentionnez-les si aucune n'a été soulevée.]

4.3.3	La séance s’est terminée par le discours de clôture du responsable de la passation des marchés. Dans son allocution, il a exprimé sa gratitude aux membres du Comité et aux représentants des sociétés, et leur a adressé ses meilleurs vœux de succès.




















5.	Conclusion

5.1   	Toutes les soumissions ouvertes ont donc été prises en compte dans le cadre du processus d'évaluation.

Signataires : Le présent rapport représente le véritable compte rendu de l'ouverture des offres reçues et attestées par :

	[bookmark: _Hlk53664844]#
	NOMS 
	POSTE 
	EN CAPACITÉ DE 
	SIGNATURE

	MEMBRES 

	1
	Évaluateur 1
	Rep. [Insérer la Direction/Bureau]
	Membre
	

	2
	Évaluateur 2
	Rep. [Insérer la Direction/Bureau]
	Membre
	

	3
	Évaluateur 3
	Rep. [Insérer la Direction/Bureau]
	Membre
	

	4
	Évaluateur 4 
	Rep. [Insérer la Direction/Bureau]
	Membre
	

	5
	Évaluateur 5 
	Rep. [Insérer la Direction/Bureau]
	Membre/Secrétaire 
	






















ANNEXE 1
Appel d'offres





























ANNEXE 2
Courriels des représentants des soumissionnaires 
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